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Chcesz utworzy¢ punkt legalizacyjny?

Adam Zeberkiewicz

lle zaptacisz?

Wydanie decyzji o utworzeniu punktu legalizacyjnego 2750

Zmiana lub odmowa wydania decyzji niewymagajgca przeprowadzenia 440
czynnosci sprawdzajgcych w zakresie spetnienia warunkéw do wydania decyzji

Zmiana lub odmowa wydania decyzji wymagajaca przeprowadzenia czynnosci 1320
sprawdzajgcych w zakresie spetniania warunkéw do wydania decyz;ji

Uwaga! Pamietaj, ze sprawa jest rozpatrywana zgodnie z kolejnoscig wptywu.

1. Wypetnij wniosek o utworzenie punktu
legalizacyjnego.

2. Dotgcz wymagang dokumentacje:
1) Informacje dotyczace planowanej dziatalnosci,
zawierajgce:

a. Adres punktu legalizacyjnego;

b. Opis miejsca, w ktérym bedzie wykonywana legalizacja z
uwzglednieniem wskazanych wymagan. tj. miejsce, w ktérym bedziesz
wykonywat legalizacje powinno by¢ wydzielone i oznakowane w sposéb
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jednoznacznie wskazujgcy na wykonywanie czynnosci zwigzanych z
legalizacjg; zapewnia¢ warunki srodowiskowe w jakich ma by¢ wykonywana
legalizacja; miec ograniczony dostep dla 0s6b postronnych; spetniac
wymagania bezpieczenstwa i higieny pracy;

c. Okreslenie rodzaju przyrzgdu pomiarowego, ktéry bedzie
legalizowany w punkcie legalizacyjnym;

2) Wykaz przyrzaddw pomiarowych lub stanowisk
pomiarowych wchodzacych w sktad wyposazenia technicznego, z
podaniem ich:

a. nazw i typow;
b. znakéw i numerdéw fabrycznych;
c. charakterystyk metrologicznych.

3) Harmonogram przeprowadzania ekspertyz przyrzagddw
pomiarowych lub stanowisk pomiarowych i wzorcowania
przyrzadow pomiarowych wchodzgcych w sktad wyposazenia
technicznego;

4) Okreslenie sposobu dokumentowania czynnosci podczas
legalizacji;

5) Okreslenie danych dotyczgcych personelu pomocniczego,
ktéry bedzie brat udziat w wykonywaniu czynnosci zwigzanych z
legalizacjg, a w szczegdlnosci z podaniem imienia i nazwiska,
wyksztatcenia oraz doswiadczenia zawodowego i ukohczonych
szkolen;

6) Kopie aktualnych sSwiadectw:

a. ekspertyz przyrzaddéw pomiarowych lub stanowisk pomiarowych
wchodzacych w sktad wyposazenia technicznego, wykonanych przez Gtdwny
Urzad Miar lub urzad miar, ktdremu Prezes Gtownego Urzedu Miar powierzyt
ich wykonanie, potwierdzajgc mozliwos¢ ich zastosowania do wykonania



czynnosci zwigzanych z legalizacja;

b. wzorcowania przyrzaddéw pomiarowych stosowanych podczas
wykonywania czynnosci zwigzanych z legalizacja, w tym wchodzacych w sktad
stanowisk pomiarowych oraz stosowanych do monitorowania warunkow
srodowiskowych, wykonanych przez administracje miar lub akredytowane
laboratoria pomiarowe.

7) Odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego albo
zaswiadczenie z ewidencji dziatalnosci gospodarczej (CEIDG),
uzyskane nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem ztozenia
wniosku;

8) Kopie o nadaniu numeru identyfikacji podatkowej (NIP),
o ile wnioskodawca taki numer posiada;

9) Kopie zaswiadczenia o0 nadaniu numeru
identyfikacyjnego w krajowym rejestrze urzedowym podmiotéw
gospodarki narodowej (REGON) lub innego dowodu nadania
numeru identyfikacji statystycznej, o ile wnioskodawca taki
numer posiada.

3. Wyslij platformg EPUAP lub poczta tradycyjng na
adres:

Gtéwny Urzad Miar
ul. Elektoralna 2
00-139 Warszawa

Uwaga! W przypadku wysytki dokumentacji w formie papierowej, prosimy
0 niezszywanie, niebindowanie, niedziurkowanie i 0 nieuzywanie
koszulek, skoroszytéw, segregatoréw.

4. Pracownik GUM sprawdza dokumentacje. W
razie ew. brakéw lub potrzeby udzielenia wyjasnien



pracownik skontaktuje sie z Toba.

Uwaga! W razie pisemnego wezwania do uzupetnienia wniosku i braku
jego uzupetnienia w wyznaczonym terminie skutkuje to pozostawieniem
wniosku bez rozpoznania (na podstawie art. 64 ust. 2 Kodeksu
Postepowania Administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 r.).

5. Kompletng dokumentacje wysyta sie do
odpowiedniego laboratorium, gdzie pracownicy GUM
sprawdzajg dokumentacje.

6. W razie brakow prosimy o uzupetnienie. W
sytuacji kiedy dokumentacja jest poprawna pracownik
GUM umawia pracownikow oraz wnioskodawce w
dogodnym dla nich terminie. Wyznaczeni pracownicy
przeprowadzajg czynnosci sprawdzajgce w miejscu, w
ktérym ma powstac punkt legalizacyjny.

7. Po pozytywnym wyniku przeprowadzonych
czynnosci GUM wydaje decyzje. Otrzymasz jg poczta
wraz z pismem. W pismie znajdziesz informacje o
wysokosci optaty za wydanie decyzji oraz numer konta
bankowego GUM, na ktére nalezy wptaci¢ naleznosc.

Klikajgc tutaj zobaczysz wzdr poprawnie wypetnionego wniosku.

W przypadku watpliwosci lub pytan prosimy o kontakt z p. Agnieszka
Nawotka
(tel.: 22 581 95 51; e-mail: agnieszka.nawotka@gum.qgov.pl)

PLIKI DO POBRANIA
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