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Krok po kroku podpowiemy Ci, jak to zrobic.

Czy posiadasz podpis elektroniczny lub profil zaufany?

Jesli nie, to zajrzyj na strone z instrukcja jak zatozy¢ profil
zaufany.
Jesli tak, to postepuj zgodnie z ponizszymi krokami.

Krok 1: pobierz i wypetnij wniosek
Pobierz interesujgcy Cie wniosek z naszej strony internetowej.

Jestes technikiem? WejdZ na strone i wybierz odpowiedni wniosek.
Prowadzisz warsztat? Wejdz na strone i wybierz odpowiedni wniosek.
Prowadzisz szkolenia dla technikéw? Wejdz na strone i wybierz

odpowiedni wniosek.
Chcesz dokonac¢ wpisu technika do ewidencji warsztatu? Wejdz na strone



https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany
https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany
https://gum.gov.pl/pl/uslugi/tachografy/technicy
https://gum.gov.pl/pl/uslugi/tachografy/podmioty-prowadzace-dzi/obowiazek-informacyjny/3186,Obowiazek-informacyjny-czyli-zmiany-w-ewidencji-technikow-lub-wyposazeniu-warszt.html
https://gum.gov.pl/pl/uslugi/tachografy/podmioty-szkolace/3516,Podmioty-szkolace.html
https://gum.gov.pl/pl/uslugi/tachografy/podmioty-prowadzace-dzi/obowiazek-informacyjny/3186,Obowiazek-informacyjny-czyli-zmiany-w-ewidencji-technikow-lub-wyposazeniu-warszt.html

i wybierz interesujgce Cie dokumenty.
Intersujg Cie nasze inne ustugi? Wejdz na strone ustug i wybierz

odpowiedni dziat.

Krok 2: skompletuj dokumenty

Skompletuj potrzebne dokumenty zgodnie z instrukcjami podanymi na stronie
internetowe;j

Krok 3: podpisz dokumenty w ,podpisywarce”.

Uwazaj! To wazny krok, a jest czesto pomijany! Brak podpisu na dotaczonym dokumencie
sprawia, ze jest niewazny.

Dokumenty, ktére wymagajg podpisu takie jak np. oswiadczenia, formularze
czy wnioski podpisz profilem zaufanym w ,podpisywarce”. Wyslij do nas
podpisany elektronicznie dokument. Pamietaj, zeby zapisac¢ na swoim
komputerze podpisany dokument, ktory pozniej wyslesz jako zatgcznik przez
ePUAP. Poprawnie podpisany dokument jest w formacie xml i ma czytelny
tytut pliku np. "test.xml". Jak go otworzysz bedzie nieczytelny. Jesli chcesz
zobaczy¢ tres¢ podpisanego pliku, ponownie wrzu¢ go do podpisywarki.



https://gum.gov.pl/pl/uslugi
https://moj.gov.pl/uslugi/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER
https://moj.gov.pl/uslugi/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER

Mozesz:
* podpisywa¢ dokumenty - réwniez te, ktdre podpisat ktos inny

® sprawdzi¢, czy inne osoby ztozyty prawidtowy podpis
* zobaczy¢ podpisane dokumenty

@ Rozmiar dokumentu nie moze przekraczac 10 MB.

@ Rozszerzenie: .txt, .rtf, .pdf, .xps, .odt, .ods, .odp,
.doc, .xls, .ppt, .docx, xlsx, .pptx, .csv, jpg. jpeg .tif,
Usun tiff, geotiff, .png, .svg, .wav, .mp3, .avi, .mpg.
A | .mpeg, .mp4, .m4a, .mpeg4, .ogg, .0gV, .Zip, .tar, .gz,
— £zZip, .7z, .html, .xhtml, .css, xml, xsd, .gml, .rng,

Jxsl, xslt, . TSL. .dwg, .dwf, .dxf, .dgn. jp2.

Zalecane przegladarki internetowe:
+ Google Chrome od wersji 71.0.3

» Firefox od wersji 65.0.1

» Safari od wersji 12.0.2

Dokument zostal poprawnie dodany
test.xml

©

Wréc do
poczatku

Otwieranie testowydokument.pdfxml

0Zpoczeto pobieranie pliku:

[ testowydokument.pdfxml
Typ pliku: XML Document

Po ukoriczeniu pobierania:

() Otwérz za pomoca | Office XML Handler (domysiny) w
(®)Zapisz plik :

[]Parmnietaj te decyzje dla wszystkich plikéw tego typu

Wiasciciel podpis
Data i godzina podpis

Status podpis oK || Anulyj

Rodzaj podpisu: Podpis zaufany

Pobierz dokument ze swoim podpisem na dysk lokalny.

Plik bedzie w formacie XML.

POBIERZ

Jak zobaczy¢ zawartos¢ pobranego pliku XML v



Krok 4: wejdz na strone logowania do EPUAP

Wybierz opcje "Zaloguj sie".
Krok 5: wybierz jedng z metod logowania

Mozesz sie zalogowac poprzez profil zaufany lub e-dowdd.

gov.pl

Serwis Rzeczypospolite] Polskig]

LOgIn 8 elD - select country:  Polska (Poland) v

Wybierz sposéb logowania

Bezpieczny i darmowy dostep do ustug publicznych

Profil Zaufany e-dowad
Bezplatne narzedzie, dzieki ktéremu Dowdd osobisty z warstwa elektroniczna.
zatatwisz sprawy urzedowe online. Zalogujesz sie za pomocg czytnika.
[
(71 inteligo
Bank Poiski

Krok 6: weryfikacja Twoich danych

Krok 7: wybierz KATALOG SPRAW


https://epuap.gov.pl/wps/portal

Zatatwi

“esunpn

KATALOG SPRAW

1

1  ZALOZ KONTO

Wypeinij krotki formularz rejestracyjny i zatoz konto
na ePUAP. Potrzebne s3 do tego dane
kentaktowe oraz identyfikacyjne. Uzywaj konta
ePUAP jako skrytki elektronicznej do odbierania
korespondencii urzedowej. Wnoszac podanie lub
wniosek do urzedu wskaz adres skrytki ePUAP jako
elektroniczny adres zwrotny. Powiadomienia
otrzymasz réwniez na wskazany adres email.

AKTUALNOSCI

POMOC

wy urzedowe przez internet

2  POTWIERDZ PROFIL ZAUFANY

Profil Zaufany to Twoje darmowe narzedzie, ktore
umozliwia m.in. logowanie i sktadanie podpisu
elektronicznego, dzieki kidremu mozna zatatwiac,
okreslone sprawy urzedowe online, w serwisach
administracii publicznej, bez wychodzenia z domu.
Aby potwierdzi¢ Profil Zaufany wypenij prosty
formularz. Nastepnie w ciggu 14 dni udaj sig¢ do
dowolnego Punktu Potwierdzajacego z dowodem
esobistym lub paszportem. Uzywaj Profilu
Zaufanego do logowania sig do systemow
administracji publicznej i skutecznego korzystania z
elektronicznych ustug publicznych.

Moja

skrzynka

Zalog

Chcesz skorzystac z ustugi Twoj e-PIT?

Zobacz jak dziata ePUAP

3  ZALATWIAJ SPRAWY PRZEZ
INTERNET

Juz ponad 1 min 0sdb korzysta z ustug ePUAP.
Mozesz odbierac i wysytat urzedowg
korespondencje elektronicznie. Kazda wysytka i
odbidr sa potwierdzane Urzedowym
Poswiadczeniem Odbioru, kiére jest rownowazne
z elekironicznym ‘awizo’. Jezeli dany urzad nie ma
konkretnej ustugi to zawsze mozesz wystac tzw.
pismo ogoine z zatacznikiem (np. skan optaty).
Kazdy urzad jest zobowiazany do posiadania
Elektronicznej Skrzynki Pedawczej. Profil
Zaufany stuzy réwniez do logowania do innych
systemow elektronicznej administracji.

Krok 8: wybierz ,Sprawy ogolne”

Lilajus UlLqu, WO RLULYIH GHILEDL 2a1aiWiL SP1aws

Dziecko Sprawy ogdlne

Narodziny dziecka Pisma do urzedu
Odpis aktu urodzenia dziecka
Zameldowanie dziecka

Rodzina 500+

Najczesciej zalatwiane sprawy Najczesciej zatatwiane sprawy

<

Sprawy ogdlne (40)

Najczesciej zalatwiane sprawy Pisma do urzgdu

Aktywacja/dezaktywacja konta oraz aktualizacja danych na portalu eUrzad

Dokonanie oceny jakosci handlowe] artykutow rolno-spozywczych

Dokonanie oceny jakosci handiowe] artykutow rolno-spozywczych w zwiazku z realiza...

Edukacja zdrowotna. Deklaracja przystapienia do programu, akcji, kampanii.
Edukacja zdrowotna. Udzielenie informacji w zakresie dziatan edukacyjnych.
Informacja o pozyskanym sprzecie przez jednostke ochrony przeciwpozarowe]

Informacja o pozyskanym sprzecie przez jednostke ochrony przeciwpozarowe;

Nadzor nad dziataniami geodety uprawnionego lub przedsigbiorcy w zakresie przestr...

Odwotania i zazalenia w trybie postepowania podatkowego

Opinia sanitarna o warunkach bezpieczenstwa i higieny dia placowki opiekuriczo-wyc...

e

Ulubione urzedy

Odpis Aktu Stanu

. Zameldowanie
Cywilnego

fistwa oraz Zameldowanie na pobyt staty i

jczescie] zatatwi Najczesciej zatatwiane sprawy

Udzielenie prawa ochronnego na znak towarowy

Uregulowanie stanu prawnego grobu/niszy urnowej

Ustalenie powstania obowiazku uiszczenia optaty dodatkowe] z tytutu parkowania w S...
Uznanie obiektu przyrodniczego za pomnik przyrody

Wiaczenie ruchomosci do wojewodzkiej ewidencji zabytkow

Wniosek o wydanie decyz]i siwierdzajace] nabycie z mocy prawa wiasnosci nierucho. ..
Wprowadzanie do podziatu bojowego/wycofywanie z podziatu bojowego sprzetu OSP
Wsparcie imprez lub przedsigwziet w ramach promocji Powiatu Krotoszyrfiskiego
Wydanie decyzji dotyczacej zmiany terminu zakonczenia badan archeologicznych

Wydanie orzeczenia lub opinii 0 potrzebie wezesnego wspomagania rozwoju (WWR)

e



Krok 9: kliknij na ,,Pismo og6Ilne do podmiotu publicznego”

Qdpis akiu urodzenia dziecka agenu czasowy
Zameldowanie dziecka
Rodzina 500+
Najczesciej zatatwiane sprawy Najczesciej zalatwiane sprawy Najczescie]j zalatwiane sprawy Najczesciej zatatwiane sprawy
Sprawy ogdlne (40)
Najozecio] zatatwiano sprawy
Aktywacjalc ywacja konta oraz ja danych na portalu eUrzad Odwolania i zazalenia w trybie postepowania podatkowego

Dokonanie oceny jakosci handlowe] artykuiéw rolno-spozywczych Opinia sanitarna o warunkach bezpieczefistwa i higieny dla pl opiekunczo-wyc. ..

Dokonanie oceny jakosci handlowe] artykutéw rolno-spozywczych w zwiazku z realiza.

Edukacja zdrowotna. Deklaracja przystapienia do programu, akcji, kampanii. Pismo ogdine do podmiotu publicznego

Edukacja zdrowotna. Udzielenie informacji w zakresie dziatan edukacyjnych.

| Pismo egéine do podmictu publicznego
Potwierdzanie udziatu czionkéw OSP w szkoleniach i dziataniach

Informacja o pozyskanym sprzecie przez jednostke oChrony przeciwpozarowe] wniczo-gasniczych

Informacja o pozyskanym sprzecie przez jednostke ochrony przeciwpozarowe] Przeprowadzenie specjalistycznych szkolefi | zgioszenie do szkoleli strazakéw OSP

Nadzér nad dziataniami geodety uprawnionego lub przedsiebiorcy w zakresie przestr. Przyznanie dotacji podmiotowe] z budzetu parstwa oraz dotacji z rezerwy celowej bu...

Pokaz wiecej (24) ¥

Krok 10: kliknij na ,Zatatw sprawe”

Sprawy ogolne: Pisma do urzedu Zobacz inne sprawy

Pismo ogodlne do podmiotu publicznego

Pismo ogélne przeznaczone jest do tworzenia pism w postaci
elektronicznej wnoszonych za pomoca elektronicznej skrzynki podawczej
lub doreczanych przez podmioty publiczne za potwierdzeniem doreczenia,
w przypadkach gdy facznie spelnione sa nastepujace warunki:

+ organ administracji publicznej nie okreslit wzoru dokumentu
elektronicznego umozliwiajgcego zatatwienie dane] sprawy;

+ przepisy prawa nie wskazuja jednoznacznie, ze jedynym skutecznym
sposobem przekazania informacji jest jej doreczenie w postaci papierowej.

Zatatw sprawe »

Organ organy administracji publicznej

wiasciwy do

realizacji

ustugi

Kogo dotyczy Kazdy.

Podstawy « Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2011 r. w sprawie sporzadzania pism w formie dokumentow
prawne elektronicznych, doreczania dokumentéw elektronicznych oraz udostepniania formularzy, wzordw i kopii dokumentéw

elektronicznych (Dz. U. 22018 r., poz. 180)

« Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r o informatyzac) dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz U. z 2019 r., poz. 700)



Krok 11: wypetnij odpowiednio wymagane pola

@ » MéjGov > Pismo ogélne do podmiotu publicznego

Pismo ogodlne do podmiotu
publicznego

Wybierz urzad lub instytucje, do ktdrej skladasz pismo * .(D * Pole obowigzkowe

gtowny urzad mia
GLOWNY URZAD MIAR (00-139 WARSZAWA, WOJ. MAZOWIECKIE)

Rodzaj pisma (D Wybierz rodzaj pisma. Napisz. czego dotyczy
twoje pismo, na przyktad jeéli to skarga - to
w jakiej sprawie. Jesli znasz numer sprawy,
mozesz go dodatkowo podac w polu

Rodzal pisma * Tytut pisma.

Wybierz rodzaj pisma, nadaj mu tytut i opisz swoja sprawe

Wybierz rodzaj pisma v

Tytut pisma *
Whpisz tytut pisma

Tresc pisma *

Whpisz tres¢ pisma

Krok 12: dodaj zatgczniki, czyli swoj wypetniony wniosek oraz
dokumentacje

Pamietaj o podpisaniu w podpisywarce zatgczonych dokumentéw (,w ktérych
ze wzoru wynika, ze wymagamy podpisu).

Zalqczniki CD Rozmiar wszystkich zalacznikéw: maksimum
150 MB.
Mozesz dolaczy¢ do pisma zalaczniki Rozszerzenie: .7z, .avi, .CAdES, .css, .csv, .dgn,

doc, .docx, .dwf, .dwg, .dxf, .geotiff, gif, .gml,
.82 .gzip, .html, .jp2. .jpeg. .jpg. .m4a, .mp3,
mp4, .mpeg, .mpegd, .mpg. .odp. .ods, .odt,
.0gg. .ogv, .ott, .PAdES, .pdf. .png. .ppt. .pptx.
rng, .rtf, .svg, tar, tif, tiff, tls, txt, wav, XAdES,
xhtml, .xls, xIsx, xml, XMLenc, XMLsig. .xps.
Opis zatacznika xsd, xsl, xslt. zip

Dodaj zatacznik

Dodaj plik z dysku

Opisz zatacznik

+ Dodaj kolejny zatgcznik

Dane kontaktowe

Sprawdz poprawnosc swoich danych

Krok 13: wybierz ,,Dalej”


https://moj.gov.pl/uslugi/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER

+ Dodaj kolejny zatacznik

Dane kontaktowe

Sprawd? poprawnos¢ swoich danych

.ZD Whpisz swoj adres e-mail i numer telefonu, aby umozliwic urzednikowi kontakt w
sprawie pisma. Moze to przyspieszyc zalatwienie sprawy.

Imig * Nazwisko *

Twoje imig Twoje nazwisko
Numer PESEL Numer telefonu

Twdj nr PESEL Twéj numer telefonu
Adres e-mail

Twoj adres e-mail

Odpowiedz dostaniesz na skrzynke ePUAP (Gov).
Chcesz jg dostac poczta tradycyjna? Kliknij tutaj

DALE])

Krok 14: kliknij przejdz do podpisu

Podpis elektroniczny

™ - P P
i) Uwagal Jezeli chcesz podpisac pismo, system przeniesie cig na pzgov.pl.
Tam podpiszesz pismo.

(— Wréc do edycji danych

. = o bez podpisu?
WYSLI) BEZ PODPISU PRZEJDZ DO PODPISU jekedire procedury
0 podpisu.

G:l Potrzebujesz pomocy T wypetnieniem formularza?
Zadzwon lub napisz tel. 42 253 54 50, e-mail epuap-pomoc@coigov.pl.
Pracuiemy od poniedzisthu do pigtku w godzinach 7.00-18.00.

Krok 15: kliknij ,Podpisz podpisem zaufanym” (jesli masz profil
zaufany) lub ,Podpisz podpisem kwalifikowanym” (jesli masz
podpis elektroniczny)

Na tym etapie czasami pojawiajg sie problemy i nie pojawia sie okno podpisu.
W takiej sytuacji sprobuj odswiezy¢ okno lub cofngc sie i przejs¢ jeszcze raz do
podpisu. Sprawdz czy wszystkie pola sg nadal wypetnione.



zauptraorw E v

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Podpisywanie dokumentu Anuluj Podpisz podpisem zaufanym

Informacje o profilu zaufanym

Pierwsze imie  Twoje imig

Drugie imie

Nazwisko Twoje nazwisko
PESEL
Identyfikator uzytkownika Twoj identyfikator
Data utworzenia ~ 20-09-2019 10:51

Data wygasniecia 21-09-2022 00-00

Krok 16: Twoj wniosek zostat wystany do GUM

> MEjGov > Pismo ogolne do pedmicty publicznege

Dziekujemy. Twoje pismo
ogolne zostato wystane

Twoje pismo ogdine zostate wystane do GROWNY URZAD MIAR

Potwierdzenie wystania pisma otrrymasz na swojq skrzynke.
ZInajdziesz go w folderze wystane.

Ustaw powiadomieni il o nowych wiad Sciach na skrzynce.
Pokaz, jak to zrobic v

PRZEJDZ DO MG) GOV l WYSLI] NOWE PISMO

(1) Potrzebujesz pomocy z wypstnizniem formularza?
Zadzworl lub napisz tel. 42 253 54 50, e-mail epuap-pomec@coi.gov.pl.
Pracujemy od poniedzistu do pigtiu w godzinach 7.00-18.00.
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Krok 17: Sprawdz czy Twoje pismo wptyneto do urzedu! Wejdz w



skrzynke odbiorczg na stronie gtéwnej ePUAP i poszukaj
Urzedowego Poswiadczenia Przedtozenia - UPP.

I STREFA KLIENTA

STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST  Zadai pvtanie/Zafos uwage  Dostepnosé  English

py Sprawdz w swojej skrzynce czy ”
edURP wystates poprawnie pismo > B !
KATALOG SPRAW POMOC
Zalatw sprawe Domysma
.!. QOdebrane Poka? zaawansowane
ala Wysane Y tatowa, Temat ) e D)
Eﬂ Robocze 0 :GLOWN.. Pismo ogdine do podmiotu publicznego - stary vz 102'3026'2020

Pisma ogolne do pedmiatu publia
0gélne do podmiotu publiczg

& Moje pik ; i
Mo ik "UPP" poswiadcza, ze Twoje

pismo wplyneto do urzedu.,

| 9 GtO'WNYURZ{D!-MAR UPPsml
N4 Operacie

¢ ¢ 1

Jesli masz pytania dotyczace ztozenia wniosku do Gtdéwnego Urzedu Miar w
zakresie tachografow przez EPUAP, mozesz sie z nami skontaktowad:
Anita Radwanska tel.: 22 581 92 55; e-mail: anita.radwanska@gum.gov.pl

Tutaj znajdziesz nasze inne ustugi!
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